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Démarches administratives pour 
les Particuliers
Pour faciliter vos démarches administratives, nous avons compilé une liste des 

procédures les plus courantes, accompagnées des pièces justificatives requises et 
des liens vers les sites officiels. Cette présentation vous guidera à travers les étapes 

essentielles pour obtenir vos documents importants.

Le site officiel d'information et de démarches administratives est une ressource 

ressource précieuse pour commencer : https://www.service-public.fr/

https://gamma.app/?utm_source=made-with-gamma
https://www.service-public.fr/
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Demande de Carte Nationale 
d'Identité (CNI)

Pré-demande en ligne

Faites votre pré-demande de CNI sur le site officiel. Choisissez entre première 
première demande ou renouvellement.

Rendez-vous en Mairie

Prenez rendez-vous dans la mairie de votre choix via le site dédié. Plusieurs 
Plusieurs options sont disponibles : Crécy-la-Chapelle, Nanteuil-
les

les
-

-
Meaux, ou Coulommiers.

Meaux, 

Documents à fournir

Apportez le numéro de pré-demande ou QR Code, un justificatif de 
domicile récent, une photo d'identité conforme, et votre ancienne carte 
d'identité si c'est un renouvellement.

https://gamma.app/?utm_source=made-with-gamma
https://passeport.ants.gouv.fr/demarches-en-ligne
https://rendezvouspasseport.ants.gouv.fr/


preencoded.png

Demande de Passeport

1 Pré-demande en ligne

Effectuez votre pré-demande de passeport sur le site officiel. Choisissez 
entre première demande ou renouvellement.

2 Rendez-vous en mairie

Prenez rendez-vous dans la mairie de votre choix via le site dédié. Plusieurs 
Plusieurs options sont disponibles : Crécy-la-Chapelle, Nanteuil-
les

les
-

-
Meaux, ou Coulommiers.

Meaux, 

3 Documents à fournir

Apportez le numéro de pré-demande ou QR Code, un timbre fiscal, un acte 
fiscal, un acte de naissance original, un justificatif de domicile récent, une 
récent, une photo d'identité conforme, et votre ancien passeport si c'est un 
si c'est un renouvellement.

https://gamma.app/?utm_source=made-with-gamma
https://passeport.ants.gouv.fr/demarches-en-ligne
https://rendezvouspasseport.ants.gouv.fr/
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Demande d'Acte de Naissance

Compte requis

Créez un compte Service-Public.fr ou 

ou utilisez France Connect pour accéder 
accéder au service.

Justificatifs nécessaires

Préparez une pièce d'identité et les 

informations sur la personne concernée 
(nom, prénoms, date et lieu de 

naissance).

Procédure en ligne

Suivez les étapes sur le site officiel : 

Service-Public.fr

https://gamma.app/?utm_source=made-with-gamma
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Demande d'Acte de Mariage

Pièce d'identité

Préparez une pièce 

d'identité valide pour 
votre demande.

Informations des 
époux

Rassemblez les noms, 

prénoms, date et lieu du 
du mariage.

Demande en ligne
ligne

Effectuez votre demande 

demande sur le site 
officiel : Service-

Public.fr

Public.fr

https://gamma.app/?utm_source=made-with-gamma
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Demande d'Acte de Décès

Préparation des documents

Rassemblez une pièce d'identité valide pour effectuer la demande.

demande.

Collecte des informations

Notez les informations sur le défunt : nom, prénoms, date et lieu 

et lieu du décès.

Demande en ligne

Rendez-vous sur le site officiel pour effectuer votre demande : 

demande : Service-Public.fr

https://gamma.app/?utm_source=made-with-gamma
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Inscription sur les Listes Électorales

Inscription automatique

Les Français majeurs sont inscrits 

automatiquement s'ils ont fait leur 
recensement citoyen à 16 ans.

1

Inscription manuelle

Si non inscrit automatiquement, faites la 

demande à la mairie tout au long de 
l'année.

2

Documents requis

Fournissez une pièce d'identité valide et 

et un justificatif de domicile de moins de 3 
de 3 mois.

3

Procédure en ligne

Utilisez le formulaire Cerfa n

n°

°

12669*02 ou le site Service

12669*02 ou 

-
Public.fr pour vous inscrire.

Public.fr 

4

https://gamma.app/?utm_source=made-with-gamma
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Recensement citoyen

1 Âge requis

Effectuez votre recensement citoyen à partir de votre 16e anniversaire, dans les 3 
mois qui suivent.

2 Lieu de recensement

Rendez-vous à la mairie de votre domicile pour faire votre recensement.

3 Documents nécessaires

Apportez une pièce d'identité, le livret de famille à jour, et un justificatif de 
de domicile.

4 Conséquences

Obtenez une attestation de recensement, soyez convoqué à la JDC, et inscrit 
inscrit automatiquement sur les listes électorales à 18 ans.

https://gamma.app/?utm_source=made-with-gamma
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Livret de Famille

Obtention

Le livret de famille est remis à la 

la naissance du 1er enfant ou lors 
lors du mariage. Il présente des 

des extraits d'actes d'état civil des 

des membres d'une famille.

Mise à jour

Le livret doit être mis à jour lors de 

tout événement familial (mariage, 
naissance, adoption, divorce, 

décès, etc.).

Duplicata

En cas de perte ou vol, demandez un duplicata gratuit en fournissant une 

fournissant une pièce d'identité, un justificatif de domicile, et les informations 
informations des actes à reconstituer.

https://gamma.app/?utm_source=made-with-gamma
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Légalisation de signature

Objectif

La légalisation de signature sert à 
authentifier votre propre signature. Elle est 
est effectuée par le Maire ou son 
représentant légal.

Procédure

Signez le document en mairie devant le 
Maire ou son représentant. Prenez rendez
rendez-

-
vous au 01.64.63.84.14 pour vous 

vous assurer de leur présence.

Documents requis

Apportez une pièce d'identité avec votre 
votre signature et le document à légaliser. 
légaliser. Cette démarche est gratuite en 
en mairie.

https://gamma.app/?utm_source=made-with-gamma
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